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1 - INTRODUCAO

O ISS-WEB representa mais um avancgo da Prefeitura do Municipio Modelo em Tecnologia
da Informacdo. O uso da Internet ird facilitar e agilizar a troca de informagdes entre a
Prefeitura, Tomadores e Prestadores de Servigo.

Dispensando a realizacdo de Download e Instalacao de Aplicativos, basta o Usuario /
Declarante ter acesso a internet e acessar o site da Prefeitura do Municipio Modelo no
enderego eletrénico www.sertaozinho.sp.gov.br e clicar no link ISS-WEB para realizar a
Declaragao.

O ISS-WEB estd disponivel diariamente (24 horas) podendo ser acessado de qualquer lugar
do Brasil e de outros paises.

Com a democratizacdo do acesso € uso da internet através dos programas de Inclusdo
Digital todos os potenciais Declarantes tém acesso AP o ISS-WEB e demais servigos
oferecidos pela Prefeitura.

A busca constante do aperfeicoamento no atendimento ao contribuinte também é meta para
o ISS-WEB.

2- RECURSOS DO SISTEMA

2.1 —Tela de Login (Figura 1)

Utilize o formulario abaixo para logar no siterna

Para consultar o situagdo de uma Nota Fiscal clique agui. Esqueceu sua senha?
Formuldrio para solicitagdo senha IS5 WEB

(Figura 1)

CNPJ / CPF: Informar o CNPJ / CPF da pessoa que esta efetuando a declaracéo.

Senha: € a senha para utilizagdo do ISS-WEB, que o declarante ou empresa deve ter em
ma&os quando for utilizar o sistema de ISS-WEB.

Confirmar: carrega o Sistema apos validar o CNPJ / CPF e Senha digitada.

Cancelar: fecha a “janela"™ que da acesso ao sistema ISS-WEB.

Formulario solicitacdao de senha: Formulario onde a empresa/declarante solicita ao setor
de suporte da prefeitura a criacdo das senhas da empresa (e do declarante) iniciais para
primeiro acesso ao ISS WEB.

Esqueceu sua senha: € onde o declarante pode recuperar sua senha quando por ventura
esquece-la.

Consulta Nota Fiscal: € onde outras prefeituras, munidas de informagoes da nota fiscal,
irdo consultar a situagcdo dela na prefeitura Modelo.

2.2 — Formulario para solicitacio de senha: Com este formuldrio preenchido
corretamente a empresa/declarante podera solicitar ao suporte quais serdo os
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responsaveis pelo lancamento da movimentacdo econdémica tanto para tomador
como para prestador de servigos.

2.3 — Requisicoes de Senha (Figura 3)

Através dessa tela o declarante ou empresa informa seu CNPJ / CPF para que o sistema
busque sua senha e envie para seu e-mail cadastrado.

7 Confirmar R Cancelar
CHPI CRF| & Buscar
(Figura 3)

CNPJ / CPF: ndmero do CNPJ / CPF do Declarante; (Campo obrigatorio)
2.4 — Consulta de Nota Fiscal (Figura 4)

Onde, outras prefeituras, mediante a passagem de informacdes obrigatdrias, poderdo
consultar a situacao da notas fiscais desejadas.

FISCALIZACAO DE RENDAS MUNICIPAIS 4
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Consulta Nota Fiscal
E‘ Fechar

Cnijp'FI N'Fsl Seriel Qb Buscar

Marme

cnpjcpf
DtEmissao
Mfs
VirServicos
Wirlrnposta
Aliquota
DtCaloulo
Dtvencimento
DB aixa

IrmpRetida

WlrPago

(Figura 4)

CNPJ / CPF: numero do CNPJ / CPF informado na nota fiscal; (Campo obrigatorio);
Nfs: ndmero da nota fiscal; (Campo obrigatorio);
Série: série da nota fiscal; (Campo obrigatorio);

2.5 — Autorizar Declarante (Figura 5)

Declarante: é a pessoa fisica ou juridica que efetua o preenchimento das
informagbes dos servigos tomados e notas fiscais de servigos prestados. As informagoes
prestadas serdo de responsabilidade do declarante e/ou seu empregador. (Escritorio
Contabil / Empresa).

O Declarante podera ter relacionado ao seu login quantas empresas (Prestadoras /
Tomadoras) estiverem sob sua responsabilidade.

Todo usudrio que tiver acesso ao ISS-WEB e ndo tiver autorizacdo de nenhuma
empresa para fazer declaracoes entrara diretamente nessa tela, de lista de declarantes
autorizados, e é nessa tela que o usuario darad autorizagdo a um ou mais declarantes para
que esses facam a declaracdo da empresa (O declarante pode ser a propria empresa).

Para autorizar um declarante basta preencher o campo em destaque na figura e em
seguida clicar no botdo "Autorizar”, ou pressionar o botdo “enter”. O CNPJ/CPF do
declarante ja deve ser cadastrado na prefeitura, caso o cadastro ainda ndo exista na
prefeitura sera necessario faze-lo.

FISCALIZACAO DE RENDAS MUNICIPAIS 5
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CHPICPF Movo Declarante I k Autorizar E‘ Fechar
“NP.1/CPE

Campo onde o CNPJ/CPF do
declarante deve ser informado.

- Excluir
Autorizagdo

Pagina: 0 de 0 Total de Begistro=s: 0

® Parz autorizar urn novo declarante basta preencher o campo no topo da tela com o CHNPJJCPF de
daclarante & clicar ern "Aotorizar", caso o declarante seja 2 propria empresa basta autorizar o prépric
CMPJ e fazer o login novamente,

® Para excluir uma autorizagio basta marcar o "checkbox" referente a autorizagdo e dicar no bot3o
"Excluir Autorizagdo”,

(Figura 5)

2.6 — Home (Figura 6)

Informado CPF / CNPJ e Senha de Acesso vdlido ao ISS-WEB, o declarante autenticado e
autorizado terd acesso as opgoes conforme figura abaixo:
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| IssWeb | Identificacdo do Declarante

'Sl'E = Nome MAYCHON MONTEIRO DE PALLA - CNPI/CPF: 110.439.787-04

Sen

Pr ﬂ Alterar Senha E‘ Fechar
Ins

==

Caixa mostra nimero
Menhuma Mensagem Nova. de mensagens novas.
IClique agui para visualizar
suas Mensagens.

Um clique na caixa
leva a lista de
mensagens.

NOTA: Todo relatdric emitido no sistema estd no formato POF. Caso ndo tenha nenhum cer Adobe
leitor de arguivos PDF instaladoe na maquina cliqgue na imagem aco lado para baixar a Reader:

css | dltima vers3o do "Adobe Acrobat Reader”.

(Figura 6)

2.7 — Alterar Senha (Figura 7)

Através dessa tela é possivel ao declarante alterar sua senha de acesso, apenas informando
e confirmando a nova senha.

Alterar Login

7 Confirmar RCam:elar hd

CNPJ/CPF110.439.787-04

Senha Atuall |

MNova Senhal |

Confirmar Sen hal |

NOTA: A nova senha deve conter apenas letras e/ou ndmeros, e serd case incensitive (sem diferenca entre letras maidsculas
e mindsculas). Caracteres especiais ou acentuados (Ex: ¢, 3, €) ndo serdo aceitos.

(Figura 7)
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2.8 — Servico de Correio (Figura 8)

Através dessa tela é possivel visualizar todas as mensagens ja enviadas e recebidas pelo
declarante.

| IsswWeb |
Sarvigos =
o mados Pastas o -ﬂ R R O ] E‘ Retornar |~
Seri — W] Pat= Fome  Thoounto |
- 3 X 13/10/2008 mmpaula zhertura
= Enviadas e
[JiZy1s/10/2008 mmpauls zsherturs
D @ 10/10/2008 mmpauls resposta
I:l @ 10102008 mmpauls Re: Empre

Pagina: 1 de 1 Total de Registros: 4

como solicitado o movimento referente ao ccm n/4 foi abeto.

(Figura 8)

.-H Retornar

T

8

1)Atualizar: Atualiza a pagina atual

2)Filtro: Abre a tela de filtro

3)Barra de navegacao: Possibilita a navegacdo das paginas

4)Visualiza: Abre uma tela com todas as informagbes da mensagem

5)Apagar mensagem: Exclui todas as mensagens selecionadas

6)Mover para: Envia a mensagem selecionada para a pasta informada

7)Responder mensagem: Possibilita o envio da mensagem para um determinado destino
8) Retornar: Retorna para a pagina anterior;

FISCALIZACAO DE RENDAS MUNICIPAIS 8
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2.8.1 — Envio de Mensagem (Figura 9)

Através dessa tela (e outras) é possivel abrir um canal de comunicacdo entre prefeitura e
declarante a fim de melhorar o trabalho das partes envolvidas.

. . Memsagem_______________________ 0@ |
E Enviar E‘ Retornar | ™

Para Dp‘tl:4 |
Usudrio: CNP1 / CPF: Mame:

Parasmmpauls || | I — ]

Enviar para cutro usuario

Assuntane: abertura de movimento |

como solicitade o movimento referente aoc ccm n/4 foi abeto.

Mensagem

(Figura 9)

Para Dpto: Departamento que vai receber a mensagem enviada;

Usuario: Usudrio que vai receber a mensagem enviada, seu CPF e também o nome
completo da pessoa;,

Assunto: Assunto da mensagem,

Mensagem: Texto da mensagem;

Enviar: Envia a mensagem para o destino escolhido,;

Retornar: Retorna sem enviar mensagem alguma,

FISCALIZACAO DE RENDAS MUNICIPAIS 9
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2.9— Itens do Menu

Tomadores de Servigos: Figura 10 Clicando no link “"Servicos tomados” sera mostrado
todos os Tomadores de Servico ao qual o Declarante esta autorizado a prestar informagoes.
Clicando no link “Servicos prestados” sera mostrado todos os Prestadores de Servico ao qual
o0 Declarante esta autorizado a prestar informagoes. Clicando no link “Instituicdo Financeira”

serd mostrado todas as Instituicbes Financeiras a qual o Declarante estd autorizado a
prestar informacgoes. Clicando no link “Prestadores de servicos de fora do municipio” serdo
mostrados todos os prestadores ao qual o declarante esta autorizado a prestar informagoes
sendo estas instituicoes de fora do municipio.

m Identificacio do Declarante
Nome MAYCHOM MONTEIRO DE PAULA - CHNPI/CPF: 110.4239.787-04

ld A = el E*Retnmar -
| prigem bt [cNPJ/CPE
“FMobilisrio - 113532 3 93.335.593/935%-33  EMPRESA TESTE ISSWER
“#Contribuinte - 172838 0  763.664.137-20 SERGIO CARLOS HASCIMENTO

Declaragdes
@' dos Servigos

Tomados

Tomador com

abcmovto em
aberto

Pagina: 1 de 1 Total de Registroa: 2

(Figura 10)

Cadastrar Contribuintes: Figura 11 Empresas de outros municipios que prestam servicos
no municipio Modelo, cujos servicos constam no artigo 3° da LCF n° 116/03 e artigo do
Codigo Tributario do Municipio Modelo, quando responsaveis pelo recolhimento do imposto,
ou seja, quando os servicos forem prestados a pessoa juridica ndo estabelecida, sediada ou
domiciliada no municipio ou servicos prestados a pessoa fisica em geral.

Este menu destina-se ainda, ao cadastro de tomadores ou prestadores declarados ndo
cadastrados no municipio Modelo.

FISCALIZACAO DE RENDAS MUNICIPAIS 10
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Incluir Contribuinte
Usuarios do

Sistema

Contribuintes

Langamentos ml |
CCM Nome Fa.,tas.-a| |
Mensagens
Relatdrios » Cnpj - nCprfl |
Sistemna } Rg- Inscr Estadual |
Emﬂl |
Contato| |

ces [ 3

Endereco Hurnerul:l Cnmplernentnl |

Bairml | Cidadel |Btadn| |

Dt Has:in‘lentnl | Usr AH:eral;,inIZl
Stuacac|Aive V] ot Aleraciol

otcodastrs|

(Figura 11)

ESCRITURAGCAO PARA TOMADORES

3 — TOMADORES DE SERVICO

| IssWeb | Identificacdo do Declarante

Servicos Nome MAYCHON MONTEIRO DE PAULA - CNPI/CPF: 110.429.787-04

Tomados

Servigos Tomadores Relacionados

Prestados

Financeie | ST bt cpa/Co
Prestadores de Lo . "

Servicos de Fora @Hnblllarln - 113532 3 99.339.59353/5959395-33 EMPRESRE TESTE ISEWEER

do Municipio @Cﬂn‘trib‘uin‘te - 172838 a Te3.664.137-Z20 SERGIO CRRT.OS MASCIMENTO

Mensagens

Clique aqui para
incluir/consultar as
declaragdes dos
servicos tomados.

Declaragdes
@dus Servigos
Tomados
Tomador com
abc movto em
aberto

| 1T ] >

Pagina: 1 de 1 Total de Registros: 2|

Clique no Link“%: Para iniciar a inclusdo de Declaragbes de servigos tomados.

FISCALIZACAO DE RENDAS MUNICIPAIS 11
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3.1 — Listas de Declaragoes de Servigos Tomados

Serdo listadas as declaracoes ja informadas para acompanhamento da empresa.
As Declaragoes listadas poderdo ser Consultadas a qualquer momento e alteradas enquanto
néo for gerada a Guia de Recolhimento.

Identificacdo do Declarante
Nome MAYCHON MONTEIRO DE PAULA - CNPI/CPF: 110.439.787-04

]
| %

Destaque Tomador

Identificacdo da Empresa Tomadora de Servicos
Empresa 99.939.999/9999-99 - EMPRESA TESTE

sl e ]
m o m

Origem 113532 - Mobiliario Tipo IS5 Variavel 5. Nacional S5im

ST SSS e S T v vl
[ L T % Nova Declaracio 6 | @ Importar Dados EE Retornar

—
W T T | b e Bt P ootaenci | vis roees o] totet smpecc] s |
C

MyE & 2 27/03/2009 02/2008 Normal 000,00 30,00 zlg
MaEZ =z/12/2008 1272008 Normsl 1.150,00 57,50 z Iy
B == &y T4 z3/10/2008 10/2008 Normsl 1.000,00 50,00 1lg
Consultar NFs B  06/08/2008 0772008 Complementar 40z, 20 3,086 alg
[I==r = B o0s/08/2008 0772008 Complementar 40z, 20 3,06 alg
& Imprimir Guia TA1ss06/2008 06/2008 Normal 1.108,00 0,00 35
% Fechar o B A z1/03/2008 0372008 Normsl 2.043, 63 45,67 zg
Movimento
E} Enviar T TT
Mensagem K .
Clique aqui.
hEMmrlmentu
em aberto
Moviment ..
= ':EZHDD Observe o significado de
cada icone
< | | »

Pagina: 1 de 1 Totzal de Registroa: 7

Enviar Solicitacao: Meio de comunicacdo com a Prefeitura, sera enviada mensagem para o
setor responsavel;

Alterar Consultar NFs: Neste icone, o Declarante € direcionado para a lista de Notas
Fiscais da referida declaragao;

Listar NF: Neste icone o Declarante podera visualizar todas as notas fiscais da referida
declaracdo;

Imprimir Guia: Ao clicar no icone a seguinte caixa de dialogo serd aberta (Figura 12). Caso
o declarante clique em “OK” imprimira a guia de recolhimento do imposto da referida
declaracdo. Caso cligue em “Cancelar” nada acontecera. O icone que possibilita a impressdo
da guia so estara disponivel quando a referente declaracdo somar algum valor de divida.

Microsoft Internet Explorer x|

@ ATEMCAD

Ao imprimir 0 documento o movimento sera Fechado e
qualquer alteracan dewvera ser solicikada a PREFEITURA.

Clique em O para confirmar ou Cancelar para wolbar.

Cancelar

(Figura 12)

Se o Declarante confirmar a impressao, ndo podera efetuar qualquer alteracao na
declaracdao, somente podera consultar.

FISCALIZACAO DE RENDAS MUNICIPAIS 12
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Fechar o Movimento: Confirma o movimento da referida declaragdo, fecha o movimento
(impossibilita a inclusao, exclusdo ou alteracdo de NFs):

Movimento em Aberto: Informa ao Declarante se o Movimento esta aberto (Vermelho) ou
fechado (Preto):

Nova Declaracao: Cligue neste botao para incluir nova declaragao (Movimento);

Importar Dados: Abre uma janela onde o declarante deve indicar o local do arquivo texto
que sera importado,;

Comprovante de entrega: Gera um recibo de declaracdo eletrénica de tomador de servico
Retornar: Retorna para a pagina anterior

3.2 — Inclusoes de Declaracao de Servicos Tomados

Onde, mediante a passagem de informacdes obrigatorias, é possivel incluir uma nova
declaracdo de servigos tomados.

Identificacdo do Declarante

Nome MAYCHON MONTEIRO DE PAULA - CNPI/CPF: 110.439.787-04

Identificacao da Empresa Tomadora de Servicos

Empresa 99.939.993/9993-99 - EMPRESA TESTE ISSWEB

Origem 112522 - Maobiliario Tipa ISS Variavel 5. Nacional Sim

7 Confirmar RCam:elar -

Referéncia| abril v | 2009 ||

Data Lancamenta|23/04/2009 | 9|

Referéncia: més e ano de referéncia do servico tomado (as Notas Fiscais devem ser
lancadas na referéncia em que ocorreu o fato gerador, data da emissao da nota fiscal);

Data Lancamento: Data que estd sendo aberto o movimento dos Servicos Tomados;
Confirmar: Apds conferir os dados acima clique em Confirmar.

Cancelar: Retorna a pagina anterior sem incluir a declaragéo.

3.3 — Listas de Servicos Tomados
Seréo listados todos os servigos tomados, que foram informados para uma determinada

declaragdo. Enquanto essa declaracdo (movimento) permanecer em aberto (sem emitir guia
de recolhimento) serd possivel, incluir, alterar, e excluir notas fiscais.

FISCALIZACAO DE RENDAS MUNICIPAIS 13



MANUAL DE INSTRUCOES - ISS WEB

Nome MAYCHON MONTEIRO DE PAULA - CNPI/CPF: 110.435.787-04

Identificacdo da Empresa Tomadora de Servicos
Inscr Municipal 113532 Tipo 155 Variavel 5. Macional Sim

Contribuinte 99.999.999/9993-99 - EMPRESA TESTE ISSWEB

+ Incluir NF
Alterar NF

™ Excluir NF(s)

= Copiar NF
Observe aqui o significado de

Q Consultar NF ,
cada icone.

 atualizar Grid

NF no
Prestador

7-.3 Declaragdo NF

Pagina: 1 de 1 Total de Registros:

Incluir NF: Neste icone o Declarante podera incluir nova Nota Fiscal;

Alterar NF: Neste icone o Declarante podera alterar a Nota Fiscal informada, desde que a
Guia de Recolhimento da referida Nota ndo tenha sido impressa;

Excluir NF: Neste icone o Declarante podera excluir as Notas Fiscais informadas, desde que
a Guia de Recolhimento da referida Nota ndo tenha sido impressa. Para ser excluida a nota
fiscal deve estar "marcada” (checkbox ativo),

Copiar NF: Neste icone o Declarante podera copiar a Nota Fiscal selecionada;

Consultar NF: Neste icone o Declarante poderd visualizar todos os dados da nota fiscal
selecionada;

Atualizar o Grid: Cligue neste icone para certificar-se que a lista esteja atualizada;

NF no Prestador: Clicando neste icone, serd mostrado qual € a situacdo da Nota Fiscal que
estd sendo declarada;

Se o recolhimento do imposto for a cargo do Prestador, sera informado se o mesmo jd a
declarou, se ainda ndo a declarou, se a declarou e ainda ndo pagou ou se a declarou e
pagou. Esse icone so sera visivel nos casos em que ambos forem estabelecidos no mesmo
municipio.

Declaracao NF: Clicando neste icone, sera mostrado um documento de comprovacdo de
Declaracdo da referida Nota Fiscal;

3.4 — Inclusoes de Nota Fiscal de Servico Tomado

Onde, mediante a passagem de informacoes obrigatdrias, € possivel incluir uma nova nota
fiscal de servigo tomado.

FISCALIZACAO DE RENDAS MUNICIPAIS 14
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Identificacdo da Empresa Tomadora de Servicos
Inscr Municipal 113532 Tipo 155 Variavel 5. Macional Sim

Contribuinte 99.999.999/9999-99 - EMPRESA TESTE ISSWEB
Dt Langcamento 23/04/2009 Referéncia 04/2009 Tipo Declaragdo Normal

Incluir Nota Fiscal
; Confirmar R{'.am:elar hd

Situacio NF| Normal v |
CFPS(511 |5]_]_ - PREST&Q}?{O DE SERVICO MO MUNICIFIO - IS5 MENSAL SEM RETEN VlE]
Atividade 1.01 | 1.01 Andlise e desenvolvimanto de sistamas b |E]
NF E'rérl'el Nota Fiscal de Servigos Modelo 10 — Série B VlE]
Data Emissdo H Data da Retencdo E

Namero NF

Dados do Prestador

CNP1/CPF {E‘:} Pessoaluridica {:} PessoaFisica (:} Cutro
Nome
Cidade Estado|
Valor Servicos Observacido
% Imposto|3 Valor Imposto|
Imposto Retidn Imposto Devido 0.00

Situacdo da NF: ~| para tomadores de servico a situacdo da nota fiscal seréa sempre
Normal;

Atividade: Cligue no botdo ~| para acessar a lista de servicos e escolher a atividade
relacionada ao servigo tomado;

NF Série: Cligue no botdo ~| Selecione uma das opcoes;

Numero NF: Informar o numero da Nota Fiscal do Servico Tomado,

Data Emissao: Informe a Data de Emissao constante da Nota Fiscal do servigo tomado;
CNPJ/CPF Prestador: Informe o CNPJ ou CPF do prestador do servigo tomado;

Nome Prestador: Nome do prestador do servigo tomado;

Cidade Prestador: Cidade do prestador do servico tomado,

Estado Prestador: Estado do prestador do servigo tomado;

VIr Total NF: Informar o valor total constante da Nota Fiscal do servico tomado;

Descricao dos Servicos: descrever de forma breve o servigo prestado (este campo deve
ser utilizado da mesma maneira que o campo de Observacoes do Livro de Registro de Notas
Fiscais);

VIr Dedugdes: Informar o valor da deducao para os casos que se aplique;

Descricao das Deducgoes: descrever de forma breve o motivo da dedugao,

% Imposto: serd preenchido automaticamente de acordo com a atividade selecionada;

VIr Imposto: serd calculado automaticamente com base no valor da Nota Fiscal declarada
e aliquota da atividade selecionada;

Imposto Retido: Serd preenchido automaticamente, de acordo com o a selecdo do campo
"CFPS”;

Cancelar: Cligue nesse botdo para cancelar as informagoes que esta digitando;

Confirmar: Apds conferir atentamente as informacoes digitadas clicar no Botdo Confirmar.

FISCALIZACAO DE RENDAS MUNICIPAIS 15
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ESCRITURACAO DE PRESTADORES

4 — PRESTADORES DE SERVICO.

Este Modulo ira substituir o atual sistema de recolhimento pelo Carné de ISS Mensal.
O ISS-WEB sera declarado mensalmente com a possibilidade de o Declarante informar
diariamente as Notas Fiscais de Servico emitidas. O Declarante ndo tera que se preocupar
com a realizacdo de Cdpia de Seguranca das informacoes digitadas. As informagoes serdo
armazenadas diretamente no Banco de Dados da Prefeitura, onde as copias de seguranca
S80 geradas automaticamente.

Quando o Declarante acessar novamente o ISS-WEB as informagdes armazenadas
serdo resgatadas, podendo continuar a declaracdo para a apuracdo do Movimento
Econdmico e a emissdo da Guia de Recolhimento.

Identificacio do Declarante

Tornadores de Horme DECLARAMTE EXEMPLS - CHPASCPF: 14d1.414d4.344-414
Servicos
Preztadores de Pretadores Relacionados

Servicos [ B Retomar
Instituicio e
Financeirs [ feneazcer MNome —  [Emacreco |
Cadastar

=S A B oo_ooo.00o0,s0000-00 Empressa Exemplo Ltda 07803-010 —

Clique aqui para
incluir/consultar as

Ceclaracies O
B dcs Ser?.-igos deClaragoes dOS
Rrescess servicos prestados.

] »
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Clique no Link B: Para iniciar a inclusdo de Declaracdes de servicos prestados.

4.1 — Lista de Declaracoes de Servicos Prestados

Seréo listadas as declaracoes ja informadas para acompanhamento da empresa.
As Declaragoes listadas poderdo ser Consultadas a qualquer momento e alteradas enquanto
néo for gerada a Guia de Recolhimento.
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Identlﬁl:a a0 do Del:la rante
Nome MAYCHON MONTEIRC DE PAULA - CNPI/CPF: 110.429.787-04 | Destaque Prestador

Identificacdo da Empresia Prestadora de Servios
Empresa 99.999.999/3999-99 - EMPRESA TES B
Origem 1125322 - Maobiliario Tipo 1SS Variavel 5. Nacional Sim

_— e
|- - |2 B = %+ Nowva Declaracdo 5 __d Importar Dados EE Retornar

| ————————$—M—MM—_—_—_lMB[@BMmBB_P—
D-I--m-

.. X 05/04/200%  04/200% Normsl 300,00 5,00 z iy

.. {A 0as04/2009 0372009 Complementar 1.253,00 62,65 1 gy

[y Alterar/ X 25/03/2009  03/2009 Normel 2.52z2,00 £4,81 &

Consultar NFs 1A 0z/02/2005 0272009 SemMovimento 0,00 0,00 o gy

Listar NFs TA15/01/2008 0172005 Complementar 2.221,54 27,27 4 gy
& 1mprimir Guia fA15/01/2008 0172008 HNormel 1.100,00 53,00 z

Fechar o 1A z3/12/2008 1272008 HNormel 45,38 0,00 1 gy

:ﬂ?:;”:e"tu My 23/10/Z008  10/Z008 Complementar 0,00 0,00 o g

E; Mensagem & 15/10/2008 1072008 Complementar 1.387,00 41 el 2 Q

ahc:l:jv;r;:;? 7._/_,7 151072008 10,2008 SemMovimento a,00 a,00 ul Q

s . &  15/10/2008 05/2008 Complementar 3,00 0,09 1 gy

ndo pago P?% 24/08/2008  0S/2Z008 Normsl 57,00 1,71 z gyl

Observe o significado de cada icone
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Enviar Solicitacao: Meio de comunicacdo com a Prefeitura, sera enviada mensagem para o
setor responsavel;

Alterar Consultar NFs: Neste icone, o Declarante € direcionado para a lista de Notas
Fiscais da referida declaracao,;

Listar NF: Neste icone o Declarante poderd visualizar todas as notas fiscais da referida
declaracdo;

Imprimir Guia: Ao clicar no icone a seguinte caixa de dialogo sera aberta (Figura 12). Caso
0 declarante clique em “OK” imprimira a guia de recolhimento do imposto da referida
declaracdo. Caso clique em "Cancelar” nada acontecera. O icone que possibilita a impressdo
da guia so estara disponivel quando a referente declaracdo somar algum valor de divida.

Microsoft Internet Explorer x|

@ ATEMCAD

Ao imprimir 0 documento o movimento sera fechado e
qualguer alteracaon devera ser solicitada a PREFEITURA,

Cliqgue em Ok para confirmar ou Cancelar para woltar,

Cancelar

(Figura 12)

Se o Declarante confirmar a impressao, nao podera efetuar qualquer alteracao na
declaracdo, somente podera consultar.

Fechar o Movimento: Confirma o movimento da referida declaragcdo, fecha o movimento
(impossibilita a inclusdo, exclusdo ou alteracao de NFs):

Movimento em Aberto: Informa ao Declarante se o Movimento esta aberto (Vermelho) ou
fechado (Preto):

Nova Declaracgao: Cligue neste botao para incluir nova declaracdo (Movimento);

Importar Dados: Abre uma janela onde o declarante deve indicar o local do arquivo texto
que sera importado;
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Comprovante de entrega: Gera um recibo de declaracdo eletronica de prestador de
servigo.
Retornar: Retorna para a pagina anterior.

4.2 — Inclusoes de Declaracao de Servicos Prestados

Onde, mediante a passagem de informacdes obrigatorias, é possivel incluir uma nova
declaracdo de servigos tomados.

Identificacdo do Declarante

Nome MAYCHON MONTEIRO DE PAULA - CNP)/CPF: 110.439.787-04
Identificacdo da Empresa Prestadora de Servicos
Empresa 99.999,999/9999-99 - EMPRESA TESTE ISSWEB
Origem 113532 - Mobiliario Tipo IS5 Variavel 5. Nacional Sim

7 Confirmar RCam:elar -

Heferém:l'al Abril A | 2009 |
Data Langamenta|23/04/2005 | 1]

Tipo de Declaracdo| Normal A

Complementar
Sem Movimento

Referéncia: més e ano de emissdo das Notas Fiscais (as Notas Fiscais devem ser lancadas
na referéncia em que ocorreu o fato gerador);
Data Lancamento: Data da escrituragao da Nota Fiscal de Servigos;

Tipo de Movimento: Normal; Complementar; Sem Movimento.

Normal: O Prestador devera preferencialmente langar todas as Notas Fiscais da mesma
Competéncia em um unico Movimento Econémico por exercicio.

Complementar: Nos casos em que ja houve a impressdo da Guia de Recolhimento,
impossibilitando o Declarante de incluir novas Notas Fiscais na mesma Referéncia, podera
ser aberto um Movimento Complementar;

Sem Movimento: Quando o Prestador ndo tiver Movimento Econdémico para um
determinado més de Referéncia, devera utilizar a opcdo Sem Movimento;

Confirmar: Grava as informagoes digitadas anteriormente.
Cancelar: cancela a opgao em uso.

4.3 — Listas de Servigos Prestados
Serdo listados todos os servigos prestados, que foram informados para uma determinada

declaracdo. Enquanto essa declaracdo (movimento) permanecer em aberto (sem emitir guia
de recolhimento) serd possivel, incluir, alterar, e excluir notas fiscais.
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Nome MAYCHON MONTEIRO DE PAULA - CNPI/CPF: 110.435.787-04

Inscr Municipal 113532 Tipo IS5 Variavel 5. Nacional S5im
Contribuinta 99.999.939/9999-99 - EMPRESA TESTE ISSWEB

* Incluir NF
Alterar NF

= Excluir NF(s)

= Copiar NF

Observe aqui o significado de

1 Consultar NF cada icone.

' atualizar Grid

NF no
Taomador

|4 Declaracdo da

“ NF
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Incluir NF: Neste icone o Declarante podera incluir nova Nota Fiscal;

Alterar NF: Neste icone o Declarante podera alterar a Nota Fiscal informada, desde que a
Guia de Recolhimento da referida Nota ndo tenha sido impressa;

Excluir NF: Neste icone o Declarante podera excluir as Notas Fiscais informadas, desde que
a Guia de Recolhimento da referida Nota ndo tenha sido impressa. Para ser excluida a nota
fiscal deve estar "marcada” (checkbox ativo),

Copiar NF: Neste icone o Declarante podera copiar a Nota Fiscal selecionada;

Consultar NF: Neste icone o Declarante poderd visualizar todos os dados da nota fiscal
selecionada;

Atualizar o Grid: Cligue neste icone para certificar-se que a lista esteja atualizada;

NF no Tomador: Clicando neste icone, sera mostrado qual € a situacdo da Nota Fiscal que
estd sendo declarada;

Se o recolhimento do imposto for a cargo do Tomador, serd informado se o mesmo ja a
declarou, se ainda ndo a declarou, se a declarou e ainda ndo pagou ou se a declarou e
pagou. Esse icone so serd visivel nos casos em que ambos forem estabelecidos no mesmo
municipio.

Declaracao NF: Clicando neste icone, sera mostrado um documento de comprovacdo de
Declaracdo da referida Nota Fiscal;

4.4 - Incluir Nota Fiscal de Servico Prestado

Onde, mediante a passagem de informacoes obrigatdrias, € possivel incluir uma nova nota
fiscal de servigo tomado.
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| IssWeb | Identificacdo da Empresa Prestadora de Servicos

Inscr Municipal 113532 Tipo IS5 Variavel 5. Nacional Sim

Contribuinte 99.999.999/9999-99 - EMPRESA TESTE ISSWEB
Dt Langcamento 23/10/2008 Referéncia 10/2008 Tipo Declaragdo Complementar

Incluir Nota Fiscal
; Confirmar R{'.am:elar hd

CFPS 511 |5]_]_ - PRESTﬁGﬁD DE SERWICO NO MUNICIPIO - 155 MENSAL SEM RETEN VlE]

Atividade 1.01 | 1.01 Andlise e desenvolvimento de sistemas VlE]
NF Eérl'el Nota Fiscal de Servigos Modelo 10 — Série B le]
Ndmero NF Data Emissdo E

Dados do Tomador

CNP1/CPF @ Pessoaluridica D PessoaFisica {:} Cutro
Nome
Cidade Estado|
Valor Servigos Observacdo
%o Impnrstn Valor Imposto
Imposto Retrdn Imposto Devide 0.00

Situagdo da NF: ~| a Situacdo da Nota Fiscal podera ser Normal ou Cancelada;

CFPS: | Selecione uma das op¢oes;
Atividade: Digite o cédigo ou selecione no botdo ~| a lista de Atividades que se relaciona
com o servigo prestado;

NF Série: Digite o cddigo ou cliqgue no botdo ~| Selecione uma das opgoes;

NF: numero da Nota Fiscal;

Data Emissao: Informe a Data de Emissao constante da Nota Fiscal do servigo prestado;
CNPJ/CPF Tomador: numero do CNPJ/CPF do tomador do servico;

Nome Tomador: Nome do tomador do servigo,;
Cidade Tomador: Cidade do tomador do servigo;

Estado Tomador: Estado do tomador do servigo;
VIr Total NF: informar o valor total constante na nota do servigo prestado,;

Descr Servigos: descrever o servico prestado (campo ndo obrigatorio deve ser utilizado
para informacoes iguais do campo de Observacoes do Livro de Registro de Notas Fiscais);
VIr Dedugdes: valor da dedugao autorizado,;

Descricao das Deducgodes: descrever o motivo da dedugédo informada;

% Imposto: serd preenchido automaticamente de acordo com a atividade selecionada;
Vir Imposto: sera calculado automaticamente com base no valor da Nota Fiscal declarada
e aliquota da atividade selecionada;
Imposto Retido: Serd preenchido automaticamente, de acordo com o a selecdo do campo
"CFPS”;
Cancelar: Cligue neste botdao para cancelar a emissdo da Nota Fiscal e voltar a menu
anterior;
Confirmar: Cligue neste botdo para gravar as informagoes referentes a essa Nota Fiscal. Se
nédo houver outras Notas Fiscais a informar, cligue no botdo Cancelar para retornar.
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ESCRITURACAO DE INSTITUICAO FINANCEIRA

5 — INSTITUICAO FINANCEIRA.

| IssWeb |
Tomadores de
Servigos
Prestadores de
Servigos
Instituiciao
Financzira
Cadastar
Contribuinte

Declaragies
dos Servigos
Prestados

Identificacio do Declarante
Mome DECLARANTE EREMPLO - CHPISCPF: 111.141.414-11

Instituicées Financeiras Relacionadas

ERE Y E‘Rebnrnar
—
| kKxpa/ceE Wome  [Endereco |

0. 000000,/ 0000-00 Enpresa Exemplo Ltda

Clique aqui para
incluir/consultar as
declaragdes dos
servicos prestados.

A
Pagina:

o7g0z-010 -

»
1 de 1 Total de Registros:

Clique no Link B: Para iniciar a incluso de Declaracbes de servicos prestados pela
Instituicdo Financeira.

5.1 — Lista de Declaracoes de Servicos Prestados pela Instituicao Financeira

Serdo listadas as declaracoes jd informadas para acompanhamento da instituicdo financeira.
As Declaragoes listadas poderao ser Consultadas a qualquer momento e alteradas enquanto
ndo for gerada a Guia de Recolhimento.
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— ——— | Destaque Instituicdo Financeira h

Nome MAYCHON MONTEIRO DE PAULA - CNPI/CPF: 110.435.787-04

Identificacdo da Empresa Instituicao Financeira
Empresa 99.999.999/9999-99 - EMPRESA TESTE

Origem 113532 - Maobiliario Tipo IS5 Variavel 5. Nacional Sim

"I 4 » = ¥ Nova Declaracao _FRetornar [~
W[ | | | Prismomento for. Pectarscio | Vir Tots1 mn Totas Teposcd [N
Oy 0B/04/200%  04/2005 Normsl 0,00 0,00
|||E 1A oesoaszo09 03/2009 Complementar 0,00 a,00 g
g;i;aurltar - D;% - 25/03/2009  03/2009 H:\r:nEl. 225,00 11,25 G
(A o0z/02/2009 02/2005 SemMovimento 0,00 0,00 G
=] Listar nFs llgs (4 15/01/2008 0172003 Complementar 0,00 0,00
£ Imprimir Guia llgs [A15/01/2008  01/2005 Normal 0,00 0,00 @
% Fechar o llgs T4 23/12/2008  12/2008 Normal 0,00 0,00

Mowvimento
5 Enivar My 23/10/2008  10/2008 Complementar 0,00 0,00 @
Mensagem Cy 15/10/2008  10/2008 Complementer 0,00 0,00 G
,hc::_l":;:;? {4 1s5/10/2008  10/2008 SemMovimento 0,00 0,00 g
athEVimentD I:l 15/10/2008 053/2008 Complementar a,00 a,00 Ii;‘-
nao pago I:l 24/08/2008  0S/2008 Normsl 0,00 0,00 gy
|

Observe o significado de cada icone

Pagina: 1 de 3 Total de Registros: 28

Enviar Solicitacao: Meio de comunicacdo com a Prefeitura, sera enviada mensagem para o
setor responsavel;

Alterar Consultar NFs: Neste icone, o Declarante € direcionado para a lista de Notas
Fiscais da referida declaracao,;

Listar NF: Neste icone o Declarante poderd visualizar todas as notas fiscais da referida
declaracdo;

Imprimir Guia: Ao clicar no icone a seguinte caixa de dialogo sera aberta (Figura 12). Caso
0 declarante clique em “OK” imprimira a guia de recolhimento do imposto da referida
declaracdo. Caso clique em "Cancelar” nada acontecera. O icone que possibilita a impressdo
da guia so estara disponivel quando a referente declaracdo somar algum valor de divida.

Microsoft Internet Explorer ll

@ ATEMCAD

Ao imprimir 0 documento o movimento sera fechado e
qualguer alteracaon devera ser solicitada a PREFEITURA,

Cliqgue em Ok para confirmar ou Cancelar para woltar,

Cancelar

(Figura 12)

Se o Declarante confirmar a impressao, nao podera efetuar qualquer alteracao na
declaracdo, somente podera consultar.

Fechar o Movimento: Confirma o movimento da referida declaragcdo, fecha o movimento
(impossibilita a inclusdo, exclusdo ou alteracao de NFs):

Movimento em Aberto: Informa ao Declarante se o Movimento esta aberto (Vermelho) ou
fechado (Preto):

Nova Declaracgao: Cligue neste botao para incluir nova declaracdo (Movimento);

Importar Dados: Abre uma janela onde o declarante deve indicar o local do arquivo texto
que sera importado;
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Comprovante de entrega: Gera um recibo de declaracdo eletrénica de instituicdo
financeira.
Retornar: Retorna para a pagina anterior

5.2 — Inclusao de Declaracao de Servigos Prestados pela Instituicao Financeira

Onde, mediante a passagem de informacoes obrigatdrias, € possivel incluir uma nova
declaracdo de servigos prestados pela Instituicdo financeira.

| IssWeb | Identificacdo do Declarante

Nome MAYCHON MONTEIRO DE PAULA - CNPJ/CPF: 110.439.787-04

Identificacdo da Empresa Instituicdo Financeira
Empresa 99.999.999/9999-99 - EMPRESA TESTE ISSWEB

Origem 113532 - Mobiliario Tipo IS5 Variavel 5. Nacional Sim

Incluir Declaracdo

; Confirmar R(‘.am:elar -

Referéncl'al Abril vI 2009 vl
Data Langamento|23/04/2005 [ 4]

Tipo de Declaracdo| Normal i

Complementar
Sem Movimento

Referéncia: més e ano de emissao das Notas Fiscais (as Notas Fiscais serdo lancadas na
referéncia em que ocorreu o fato gerador);
Data Lancamento: Data da escrituracdo da Nota Fiscal de Servicos;

Tipo de Movimento: Normal; Complementar; Sem Movimento.

Normal: A Instituicdo Financeira devera preferencialmente langar todas as Notas Fiscais da
mesma Competéncia em um unico Movimento Econémico por exercicio.

Complementar: Nos casos em que ja houve a impressdo da Guia de Recolhimento,
impossibilitando o Declarante de incluir novas Notas Fiscais na mesma Referéncia, podera
ser aberto um Movimento Complementar;

Sem Movimento: Quando a Instituicdo Financeira ndo tiver Movimento Econémico para
um determinado més de Referéncia, devera utilizar a opcdo Sem Movimento;

Confirmar: Grava as informagoes digitadas anteriormente e mostra a tela abaixo;
Cancelar: cancela a opgdo em uso;

5.3 — Lista/Inclusdo de Servicos Prestados pela Instituicdao Financeira
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Diferente da se¢ao de tomadores e prestadores de servigo nessa lista, para instituicao
financeira, serao listadas todas as atividades referentes a ela, e para cada atividade pode ser
informado o valor do servigo. Enquanto essa declaracdo (movimento) permanecer em aberto
(sem emitir guia de recolhimento) sera possivel, incluir, alterar, e excluir valores.

| IssWeb | Identificacio do Declarante
rvigos Nome MAYCHON MONTEIRO DE PAULA -
Valor INFORMADO
de servico.
Inscr Municipal 113532 Tipo I
Contribuinte 99.995.599/9955-55 - EMPRESA TESTE ISSWEB Valor
P CALCULADO

Dt Lancamento 08/04/2009 Referédncia 04/2009

de imposto

Atividades relacionadas a Instituicdo Financeira

Confirmar |J Cancelar | ¥
Adm:.nlstragau de fundos gueisguer, de

alor Imposto
COTESre ] P | r=dito ou

15.01  déby Relagdo das atividades freira de L l|sos )

clidg ptados e
que podem ser
cong .
Abel %nse'rld'as para a , inclusive
conq 1nstituigao hvestimentos

- PIITECED & CEQELNELE d= ETCE,
1502 = : poupanga, no 5.0%
Peis & no extprior, bem como 2

menutencio dals referidas contsg]
e inativas Utilize a barra de rolagem para
Locagéo e manpitencio de cofres| visualizar todas as atividades.
particulares,| de termineis ele] :]
de terminsis He stendimento e de bens e ———————— T

equipamentos pm geral w

alor Servico

15.03

Nova Atividade] | 1.01 Andlise e desenvolvimento de sistamas Vl + Inserir

Valor Servigo: Onde o declarante ira informar o valor do servico que € utilizado no calculo
do valor de imposto.

Confirmar: Grava as informacoes digitadas e retorna para a pagina anterior;
Cancelar: cancela a opcdo em uso e retorna para a pagina anterior;

Obs.: A opgao de prestadores de servigos de fora do municipio segue os mesmos
procedimentos de lancamento dos servicos tomados e prestados fazendo-se
desnecessaria a repeticao da explicacao.

FISCALIZACAO DE RENDAS MUNICIPAIS 24



MANUAL DE INSTRUCOES - ISS WEB

6 - SUBSTITUICAO DAS DECLARACOES

A substituicdo das declaracbes para os casos em que ja foram emitidas as guias de
recolhimento s6 poderdo ser realizadas pela prefeitura. O contato com a prefeitura pode ser
estabelecido através do proprio sistema com o botdo “Enviar Solicitacdo” que esta presente
em cada declaracdo da empresa ou através dos dados contidos em "SUPORTE AO
DECLARANTE” desse manual.

7 - SUPORTE AO DECLARANTE

As duvidas quanto ao preenchimento das declaracbes, poderdo ser solucionadas
preferencialmente por e-mail ou nos telefones como segue:
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	Através dessa tela o declarante ou empresa informa seu CNPJ / CPF para que o sistema busque sua senha e envie para seu e-mail cadastrado.
	Onde, outras prefeituras, mediante a passagem de informações obrigatórias, poderão consultar a situação da notas fiscais desejadas.
	Onde, mediante a passagem de informações obrigatórias, é possível incluir uma nova declaração de serviços tomados.
	Serão listados todos os serviços tomados, que foram informados para uma determinada declaração. Enquanto essa declaração (movimento) permanecer em aberto (sem emitir guia de recolhimento) será possível, incluir, alterar, e excluir notas fiscais.

